海淀区政务公开标准化规范化试点工作
任务分解和进度安排
	工作阶段
	序号
	重点任务
	责任单位
	时间进度

	启动部署阶段
（2017年7月
   -2017年9月）
	1
	开展基层政务公开标准化规范化试点工作前期调研。
	区政府办公室
	2017年7月底前

	
	2
	研究制定海淀区基层政务公开标准化规范化试点工作实施方案，报送市政府办公厅。
	区政府办公室
	2017年8月底前

	
	3
	制定海淀区基层政务公开标准化规范化试点工作任务分工和进度安排，细化重点任务，明确进度安排。
	区政府办公室
	2017年8月底前

	
	4
	召开海淀区基层政务公开标准化规范化试点工作部署会。
	区政府办公室
	2017年9月中旬前

	全面实施阶段
（2017年9月
   -2018年4月）
	5
	各试点单位结合试点任务，重点围绕群众和企业对相关领域政务公开的内容需求，以及获取信息的方式、途径、渠道等，组织开展调查，收集汇总相关信息。
	规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2017年9月底前

	全面实施阶段
（2017年9月
   -2018年4月）
	6
	围绕城乡规划、重大建设项目、财政预决算、税收管理、环境保护、食品药品监管、安全生产、公共文化服务、公共法律服务、征地补偿、拆迁安置、城市综合执法、就业创业、社会保险、社会救助、养老服务、医疗卫生、市政服务18个方面，依据法定职责、业务范围、权力和服务清单等，结合转变政府职能和“放管服”工作要求，对试点内容涉及的公开事项进行系统梳理和细化，全面清理政务公开事项。
	规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2017年10月底前

	
	7
	围绕试点领域，结合前期事项梳理结果，按条目方式进行分类，编制政务公开事项信息目录。
	规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2017年11月底前

	
	8
	综合分析编制的政务公开事项目录，逐项逐条确定每个具体事项的公开属性，制定具体公开标准，至少应包括公开事项的名称、依据、内容、主体、时限、方式等要素，汇总编制政务公开事项标准目录。
	规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2018年3月底前

	全面实施阶段
（2017年9月
   -2018年4月）
	9
	结合政务公开事项标准目录编制工作，按照转变政府职能和推进“五公开”的要求，全面梳理、优化和规范政务公开工作流程，试行会议开放制度、探索重大行政决策制度、舆情回应制度等。
	区政府办公室、规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委、区委宣传部、区新闻中心
	2018年4月底前

	
	10
	按照政府网站建设管理的有关要求，加快推进政务公开平台标准化规范化建设。建设“海淀政务”等微信公众号，主动推送政务公开信息。推进政务公开进街镇、进社区，打通基层政务公开“最后一公里”。
	区政府办公室、规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2018年4月底前

	评估验收阶段
（2018年5月
   -2018年6月）
 
	11
	主动征求相关市级主管部门对政务公开事项目录标准的意见建议。
	规划海淀分局、规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2018年5月中旬前

	评估验收阶段
（2018年5月
   -2018年6月）
	12
	广泛听取社会各界对政务公开事项标准目录的意见建议。
	区政府办公室、规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2018年5月底前

	总结验收阶段
（2018年5月
   -2018年8月）
 
	13
	对试点工作开展情况进行自查，对存在的问题进行整改，形成试点工作总结报告，报区政府办公室。
	规划海淀分局、国土海淀分局、区发展改革委、区住房城乡建设委、区财政局、区国税局、区地税局、区环保局、区水务局、区食药监管局、区安监局、区文化委、区司法局、区城管执法局、区人力社保局、区民政局、区卫计委、区市政市容委
	2018年6月底前

	
	14
	全面总结试点工作总体情况、主要做法和成效、存在的问题及建议等，形成试点工作情况报告，报市政府办公厅。
	区政府办公室
	2018年8月底前


